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CIRCULAR 27/2026 - SEN-CG/CP-SENADOR/IFG, DE 13 DE JULHO DE 2026

O DIRETOR-GERAL SUBSTITUTO DO CAMPUS SENADOR CANEDO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE GOIAS — IFG, nomeado pela Portaria n2 471 - REITORIA/IFG, de 19 de fevereiro de 2026, publicada no Diério
Oficial da Unido de 20/02/2026, no uso de suas atribui¢cdes regimentais, resolve:

| — Considerando a necessidade de assegurar o adequado planejamento das contratagdes destinadas ao atendimento das
demandas administrativas e institucionais do IFG Campus Senador Canedo;

Il — Considerando o disposto na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, especialmente quanto ao planejamento das
contratagGes publicas, a adequada instrugdo dos processos de contratagdo, a governanga, a gestdo de riscos, a segregagdo de
funcgGes e a responsabilizacdo dos agentes publicos pelos atos praticados no exercicio de suas atribuigdes;

Il — Considerando o disposto na Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 5, de 26 de maio de 2017, especialmente em seu art. 22,
que estabelece que a Equipe de Planejamento da Contratagdo constitui o conjunto de servidores que rednem as
competéncias necessarias a execugdo das etapas de planejamento, incluindo conhecimentos relacionados aos aspectos
técnicos e de uso do objeto, as licitagdes e aos contratos administrativos;

IV — Considerando que os integrantes da Equipe de Planejamento da Contratacdo devem ter ciéncia expressa da indicacdo e
das respectivas atribuigdes antes de sua formal designagao;

V — Considerando a necessidade de identificar os agentes publicos responsaveis pela elaboragdo, analise, revisdo e assinatura
dos documentos produzidos na fase de planejamento das contratagdes, observadas as competéncias e responsabilidades de
cada integrante;

VI — Considerando a necessidade de assegurar maior eficiéncia, uniformidade, transparéncia, rastreabilidade e seguranga
juridica aos procedimentos de planejamento das contratagGes realizadas no ambito do IFG Campus Senador Canedo;

VIl — Ficam designados os servidores abaixo relacionados para compor a Equipe de Planejamento das Contratagdes do IFG
Campus Senador Canedo:

NOME COMPLETO MATRICULA SIAPE REPRESENTAGAO
Cleber de Paula Silva Junior 2389161 Integrante Administrativo
Mauricio Oliveira Lino 1939996 Integrante Administrativo
Margarida Silva de Aradjo 2941739 Integrante Administrativo
Thommas Magno de Araujo Santos 2160302 Integrante Técnico
Luiz Eduardo Bento Ribeiro 2415984 Integrante Técnico
Jordano Moreira Borges 3305034 Integrante Técnico

VIIl — Compete a Equipe de Planejamento das Contratagdes, observadas a natureza, a complexidade e as especificidades de
cada objeto:

1. realizar os levantamentos, estudos e analises necessarios a adequada caracterizagdo das necessidades administrativas
e institucionais que fundamentam as contratagoes;

2. participar da elaboragdo, revisdo, atualiza¢do e validacdo dos documentos relativos a fase de planejamento das
contratagdes, incluindo, conforme aplicavel, o Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD), o Estudo Técnico
Preliminar (ETP), a analise e o Mapa de Gerenciamento de Riscos, o Termo de Referéncia (TR), a pesquisa e estimativa
de pregos e os demais documentos necessarios a adequada instrugdo dos processos;

3. identificar, analisar, avaliar e propor medidas de prevencdo, mitigacdo e tratamento dos riscos relacionados ao
planejamento das contratagdes e a sele¢do dos fornecedores;

4. promover a articulagdo com os setores demandantes, técnicos, administrativos e demais unidades envolvidas nos
processos de contratacdo;

5. solicitar aos setores competentes informagdes, documentos, manifestacées e subsidios necessarios a adequada
instrugdo dos processos;

6. fornecer informagdes, documentos e subsidios técnicos e administrativos as unidades responsaveis pela condugao dos
procedimentos de contratagdo;

7. realizar as adequagdes, complementagGes e corregbes eventualmente solicitadas pelos setores responsaveis pela
analise e condugdo dos processos de contratagao;

8. revisar e assinar os documentos produzidos no ambito de suas atribuigOes, responsabilizando-se pelas informagdes,
analises e manifestages efetivamente elaboradas, avaliadas ou subscritas, observados os limites das competéncias de
cada integrante;



9. manter devidamente registrados nos respectivos processos administrativos os estudos, documentos, manifestagGes,
decisGes, comunicagdes e demais atos relacionados as atividades desenvolvidas; e
10. desempenhar as demais atividades necessarias a adequada conclusdo da fase de planejamento das contratagGes,
observadas a legislagdo vigente e as normas institucionais aplicaveis.

IX — A atuacdo da Equipe de Planejamento das Contratagcdes ocorrera mediante demanda formalizada em processo
administrativo especifico, devidamente instruido pelo setor demandante, observadas as normas e os procedimentos
institucionais aplicaveis.

X — A composicdo da Equipe podera ser complementada, sempre que necessario, por servidor ou servidores que detenham
conhecimentos técnicos especificos relacionados ao objeto da contratagdo, mediante designagdo ou indicagdo formal da
autoridade competente.

Xl — Os integrantes da Equipe de Planejamento das Contrataces deverdo manifestar ciéncia expressa acerca da designacdo e
das respectivas atribuigdes.

XIl — A atuagdo dos integrantes da Equipe observard as competéncias técnicas e administrativas de cada servidor, a
segregacdo de funcdes e os limites de responsabilidade decorrentes das atividades efetivamente desempenhadas e dos
documentos elaborados, analisados ou subscritos.

Xlll — Os estudos, documentos, manifestagdes, decisGes e demais atos produzidos pela Equipe deverdo ser devidamente
registrados nos respectivos processos administrativos, de modo a assegurar a transparéncia, a motivagdo, a rastreabilidade e
a adequada instrugdo processual.

XIV — A designacdo dos servidores para integrar a Equipe de Planejamento das ContratagGes ndo afasta a responsabilidade
dos setores demandantes pela adequada identificacdo das necessidades, pela apresentacdo das informacgdes e especificacdes
relacionadas aos objetos pretendidos e pela instrucao inicial dos respectivos processos administrativos.

XV — A presente designacdo terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de emissdo desta Circular, podendo ser
prorrogada, alterada ou revogada mediante ato da autoridade competente.

XVI - Esta Circular entra em vigor na data de sua emissdo.

(assinado eletronicamente)
RODRIGO MARCIEL SOARES DUTRA
Diretor-Geral em substituicdo
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